Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 12/2015
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Debicy
z dnia 31 lipca 2015 r.

Procedura funkcjonowania stolowki
w Szkole Podstawowej w Debicy

§ 1. Szkota Podstawowa w Debicy, zwana dalej ,,Szkotg” w ramach posiadanej bazy loka-
lowej 1 w celu realizacji zadan opiekunczych oraz wspierania prawidtowego rozwoju uczniow
prowadzi stotowke.

§ 2. Stolowka jest miejscem przeznaczonym wylgcznie do spozywania positkow.

§ 3. 1. Z positkow przygotowywanych i wydawanych w Szkole moga korzystac:
1) uczniowie Szkoty;
2) pracownicy Szkoty.

2. Posilki w stolowce wydawane sa w dni nauki szkolnej, w godzinach: 9% — 13%.

3. Podczas wydawania positkow w stolowce moga przebywaé wylacznie osoby spozy-
wajace positek oraz ich opiekunowie i pracownicy obstugujacy zywienie.

4. Wszyscy korzystajacy ze stolowki obowigzani sg do zachowania ciszy i porzadku.

§ 4. 1. Za zaopatrzenie stotowki, gospodarke produktami i pobieranie optat odpowiadaja;
intendent i magazynier.

2. W przypadku, gdy magazynier nie jest zatrudniony — jego czynnosci wykonuje inten-
dent, a procedury zostaja zredukowane do rzeczywistych warunkow zatrudnienia personelu.

3. Za czysto$¢ pomieszczen kompleksu zywieniowego odpowiada personel zywieniowy,
odpowiednio do uzytkowanych pomieszczen.

4. Za bezpieczenstwo 0sob przebywajacych w stolowce odpowiada Dyrektor Szkoty,
zwany dalej ,,Dyrektorem” poprzez organizacj¢ 1 nadzér nad wykonywang opieka przez po-
szczegblnych nauczycieli.

§ 5. 1. Nad bezpieczenstwem dzieci z klas 1V-VI korzystajacych z positkow w stotowce
w czasie przerw obiadowych, czuwaja nauczyciele wyznaczeni w planie dyzurdw.

2. Nadzoér nad bezpieczenstwem dzieci z klas ,,0”-1II korzystajacych z positkow w sto-
towce nalezy do obowigzkdéw nauczycieli opiekujacych si¢ dang grupa.

§ 6. 1. Koszt positku w stotdéwce uwzglednia koszty surowcow do jego sporzadzenia tzw.
wsad do kotta oraz pozostate koszty jego wytworzenia.

2. Do pozostatych kosztow wytworzenia positkow zalicza si¢ wynagrodzenia osob przy-
gotowujacych positki i sktadki naliczane od tych wynagrodzen, koszty energii elektrycznej,
gazu, wody 1 innych mediow.

3. Optata wnoszona przez uczniéw nie moze by¢ wyzsza od skalkulowanych kosztow su-
rowca, zuzytego do przygotowania positku.

4. Pracownicy Szkoty korzystajacy z positkoéw w stotowce pokrywaja pelny koszt przy-
gotowania positku, wynikajacy z wykonanej kalkulacji.

5. Srodki wptywajace z tytulu optat, stanowia dochody wtasne Gminy Ostrowek.

§ 7. 1. Wysokos$¢ ustalonych optat za positki wnoszone przez uczniéw oraz pracownikow,
podaje do publicznej wiadomosci Dyrektor, w drodze zarzadzenia.

2. Zmiana wysoko$ci oplat moze nastgpi¢ ze wzglgdu na zmiany istotnych czynnikow
majacych wptyw na cene jednostkowg positku (np. wzrost cen) — w trybie okre$§lonym odrgb-
nymi przepisami.



§ 8. 1. Optaty za positki sa przyjmowane przez intendenta w godzinach pracy stotowki do
10 dnia kazdego miesigca — za biezgcy miesigc.

2. Dowodem optaty za positek jest potwierdzenie z kwitariusza lub wydruk z kasy fi-
skalnej.

3. W przypadku przekroczenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1 intendent nalicza i po-
biera odsetki ustawowe za kazdy dzien przekroczenia terminu.

4. Intendent wnosi pobrane optaty za positki na rachunek bankowy Szkoty — do 25 dnia
kazdego miesigca.

5. W przypadku przekroczenia terminu, o ktorym mowa w ust. 4, przepis ust. 3 stosuje
si¢ odpowiednio.

6. Kontrole terminowos$ci wptat 0so6b korzystajacych z ustug stotéwki i oséb przyjmuja-
cych odptatno$¢ za wyzywienie wykonuje Dyrektor, odnotowujac ten fakt w notatce z kontro-
li.

§ 9. 1. Korzystajacy z positkéw w stotowce ma obowigzek zglosi¢ swojg przewidywang
nieobecnos¢ w celu dokonania zwrotu wniesionych opfat.

2. Zgloszenie przewidywanej nicobecnosci do intendenta, powinno nastapi¢ bezposred-
nio lub za posrednictwem wychowawcy klasy, na co najmniej 3 dni wczesnie;j.

3. W przypadku spelnienia warunku okreslonego w ust. 2, suma uiszczonych z gory
optat za niewykorzystane positki w danym miesigcu pomniejszy nalezno$¢ za positki w mie-
sigcu nastepnym, a w przypadku miesigca czerwca spowoduje zwrot wptat do konca czerwca.

4. Niekorzystanie z positku z powodu niezgloszonej nieobecnosci, nie powoduje obo-
wigzku zwrotu kosztow.

5. Intendent prowadzeni ewidencj¢ korzystajacych i wydanych ze stotéwki positkow
w formie papierowej lub elektronicznej.

6. Positki niespozyte przez uczniéw traktowane sg jako odpady poprodukcyjne.

§ 10. 1. Zwolnienie z optat oraz doptaty do kosztow positkow reguluja odrgbne przepisy.

§ 11. 1. Przyjecia produktow do magazynu zywnosciowego dokonuje magazynier.

2. Magazynier prowadzi kartoteki ilosciowe papierowe lub elektroniczne, w ktorych od-
notowuje operacje magazynowe.

3. Kontrole magazynu i dokumentéw zywieniowych wykonuje Dyrektor, odnotowujac
wynik w notatce z kontroli.

4. Na podstawie dyspozycji intendenta, magazynier wydaje produkty kucharzowi bezpo-
srednio przed procesem produkcyjnym.

5. Intendent odnotowuje wydanie i przyjecie produktow w dziennym zestawieniu zywie-
niowym, ktory podpisuja: intendent, kucharz i magazynier.

6. Rozliczenia miesiecznego zuzycia wydanych z magazynu artykutow zywnosciowych
dokonuje intendent w biurze SAPO w Ostrowku do dnia 10 nastgpnego miesigca — za miesiac
poprzedni.

7. Sprawdzenia prawidtowosci rozliczenia dokonuje Dyrektor i glowny ksiegowy.

§ 12. 1. Gramaturg positkéw i1 normy ilosciowe produktéw zywnosciowych okreslajg Za-
sady Dobrej Praktyki Produkcyjnej w Szkole Podstawowej w Dg¢bicy.



